VR Bank Schwabisch
SEPA-Umstellungsanleitung == == Hall-Crailsheim eG

VR-NetWorld Software

In dieser Anleitung méchten wir Ihnen die wesentlichen Schritte zur automatisierten Umstellung lhrer in
VR NetWorld Software hinterlegten nationalen Zahlungsauftrage in SEPA Auftrage beschreiben.

Fallige Zahlungsverkehrsauftriage (z.B. féllige Uberweisungen) fiihren Sie bitte vor der Umstellung
aus!

. 41 VR-NetWorld - [Umsatzibersicht - Mustermann
1. Datensicherung: 3 [B] Trosoktonen_Umstte_Ausgongsk
3 [emen Z
Bevor Sie mit der Installation beginnen flihren Sie bitte eine Datensicherung [=] Prenmassustsc '
durch. Wahlen Sie dazu im Menu den Eintrag
Archivieren
~Datei” -> ,Daten sichern...”. e Srge

Druckvorschau

Druckereinrichtung

Neu anmelden

Abmelden und Beenden Alt+Fd
. . . £ Info tiber VR-NetWorld |2
2. Prifen Sie lhre Version von VR NetWorld Soft-
VR-NetWorld Software oK
ware m Version 4.41 (16.01.2013) Build 19 —J
-y @ 2012 Lizenz
Wahlen sie dazu im Menu den Eintrag Produkiname Version Copyright

VR-Networld Software 44118 (15.01.2013) ©2012
ArchivMar 44117 (14.01.2013) ©2012
.. AssistantMgr 44117 (14.01.2013) @012

'/} u -

+" = ,Uber VR-NetWorld". AuftragComponent 44119 (16.01.2013) @12 |=
AusgangsKorbComponent 44117 (14.01.2013) @®2012
BlzComponent 4.4020(11.09.2012) @2012
. . . . DatabaseMar 44115 (10.01.2013) @012
DtaCompanent 4.4115(10.01.2013) ©2012
Es sollte Ihnen mindestens die Version 4.41 anzeigen. v AT -
|IEComponent 4.4020(11.09.2012) @202
ImpE xpComponent 44117 (14.01.2013) @202

NetzwerkMar 44117 (14.01.2013) 2 -

3. Umstellung nationaler Uberweisungsauftrage in SEPA-Uberweisungsauftrage
lhre bereits erfassten Uberweisungen kdnnen Sie automatisch auf SEPA- o oo ctd: Uhemesngen bt

. . . . . 1 Datei Transaktionen Umsitze Au
Uberweisungen umstellen. Wechseln Sie hierzu in der Baumstruktur auf = = = |
~Uberweisungen”. y )

(benveiung Lastschrift  [rauerauftrag

=@ SEPA

i Bankverbindungen

Ef-ﬁ Konteniibersicht

= Mustermann GmbH

E= Lastschriften

B= Dauerdberweisungen
B= Dauerlastschriften

... 8 Kontoausziige

Markieren Sie hier alle Uberweisungen die Sie umstellen méchten. Anschlie-
Bend starten Sie die Konvertierung Uber , Transaktionen” - , SEPA Konvertie-
rung” 2 ,in SEPA Auftrag umwandeln”.

[]---E Reports
L1 VR-NetWorld - [Uberweisungen - Mustermann GmbH] | Protokolle
e S N S Machrichten
£ Datei | Transaktionen | Umsatze Ausgangskorb  Auswertungen Stammdaten Extras  Fenste ;
| -+~ Ausgangskorb
== Zahlungsverkehr 3 vibl MrP o b w ] Standard
= g Pl Bl . 2
Obenyeisun Konten aktualisieren . Senden Synohronizieren Aktualisieren Alle
Kontoausziige 2 Eil
Auftragsstatus aktualisieren 3 e

rmann, Max

Datentrdgeraustausch 4

I SEPA Konvertierung I 4 I in SEPA Auftrag umwandeln I

. SEPA Lastschriftmandat erstellen
= Daueriberweisungen ‘ H . .

E= Dauerlastschriften
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SEPA-Umstellungsanleitung Hall-Crailsheim eG

A
VR-NetWorld Software
Vor der Umwandlung miis- b= (=]
sen Sle den IBAN/BIC und dle g Diie falgenden Auftriage wurden eingelesen und miissen var der Konwertierung in einen SEPA Auftrag nach bestatigh werden.

Auftrage, deren IBAN und BIC berechnet wurden miissen vor dem Speichem noch explizit bestatigh werden.

| Eine berechnete |BAN/BIC und ein gekiirzter Yerwendungszweck wird in der unten stehenden Tabelle kuisiv dargestellt Alle Bestatigen

Kon

Kirzung des Verwendungs- g==
zweckes auf 5 Zeilen bestati-

gen. Wahlen Sie hierzu bitte Name i Ver =

den Button ,LAlle Bestdti- oo semmim—] AeKonvetiren? = =

gen" und beantworten Sle Konvertiert | Mustermann, Max . . X ?ﬂ
. . . ! I' i Wollen Sie wirklich alle enthaltenen Auftrige als Bestatigt

anschlieBend die Frage mit & ienncichnen

,Ja”. Jetzt mussen Sie ledig-
lich die Umwandlung noch 2 s Nem |
~Speichern”. Die Umwand-
lung Ihrer Uberweisungen ist
somit abgeschlossen.

Ende zu Ende
Referenz

Betrag

Yorschau I 3. Speicherm I Abbrechen | Hilfe:

Falls Sie noch Dauerliberweisungen Uber die VR-NetWorld Software verwalten, kénnen Sie hier genauso
vorgehen. Dauerauftrdge die bei der Bank verwaltet werden werden automatisch zum 01.02.2014
umgestelit.

Umstellung der Uberweisungsmaske in ,SEPA-Uberweisung”. Wechseln Sie hierzu auf die ,Konteniiber-
sicht” markieren Sie ein Konto und wahlen Sie anschlieBend folgende Mentpunkte

~Stammdaten” - ,Konto” - , Bearbeiten”.

£ VR-NetWorld - [Konteniibersicht]

S Datei Transaktionen Umsatze Ausgangskorb AuswertungenE:ctras Fenster 7

= . &= E Mo | | Mendem -| i
- - - I il - wk 105 -

{Ibenwaizung Latschrift  Dauerauftrag Lus gangskoth Senden 5 Benutzer L4 ekien [ rucken

Hi SEPA Gruppiert nach | ohne Bankverbindung L |

Hier muss folgende Auswahl getroffen

----- i Bankverbindungen
EREY

= Daueriberweisungen
-B= Dauerlastschriften
E Kentoauszige
[]---E Reports

..... Protokelle
----- @ MNachrichten

Auftragsvorlagen

Bearbeitung von Konto:

Kaontoname

-3 Mustermann GmbH Umsatzkategorien 2 Konto und Bankverbindung neu
= Uberweisungen SEPA 1
= Lastschriften o
Zahlungsempfanger /-pflichtige 2 Kontoabschluss erstellen

TAN verwalten

TAN-Liste freischalten

Laschen

Mustermann GrbH

Kortoidertifik ation

Kartonurmer 1111111008 Unterkanta ...
Barkleitzahl |622 801 10 Barkleitzahl Filiale | |<identizch:

IBAN |DE9?B22SDHUT111 111008
BIC |GENDDE51 SHA IBAN/BIC wurden berechnet, bitte
bestatigen

werden:

e ,SEPA bevorzugt” und
e ,SEPA bei Umsatzabruf bevorzugt”

Kontoinhaber
Mame des Inhabers |Mustermann GrbH

Glaubiger-ldentifik ation |kEin ‘Wert eingetragen J

Eigenzchaften des Kontoz

[v SEPA bevorzugt

| Fontokarrent j
j [v SEPA bei Umsatzabruf bevoraugt

Konto-K ategorie |

Einstellungen |
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VR-NetWorld Software

4. Umstellung nationaler Lastschriftauftrage in SEPA-Lastschriftauftrage

Grundlage fir den Einzug von SEPA-Lastschriften sind glltige SEPA-Lastschriftmandate. Bitte be-
achten Sie daher, dass Ihnen vor dem erstmaligen Einzug per SEPA-Basislastschrift diese Mandate
vorliegen bzw. dass Sie lhre Zahlungspflichtigen tber den Wechsel von Einzugsermachtigung auf
SEPA-Basislastschrift informiert haben missen (Umdeutung). Eine Information zur Umdeutung
von Einzugsermachtigung, sowie Musteranschreiben und Mandatstexte finden Sie auf unserer
Homepage www.vrbank-sha.de/sepa.

Glaubiger-ldentifikationsnummer

Um kinftig Lastschriften mittels SEPA einreichen zu koénnen, bendtigen Sie zunachst eine sogenannte
Glaubiger-ldentifikationsnummer. Diese kénnen Sie online bei der Deutschen Bundesbank beantragen.

Besuchen Sie hierfur die Internetseite www.glauebiger-id.bundesbank.de oder verwenden Sie zum Aufruf
die entsprechende Funktion innerhalb von VR-NetWorld Software unter

Glaubiger Identifikation e

"Stammdaten" 9 "SEPA" 9 Bitte eine Glaubiger |dentifik ation aus der Liste auswahlen:
.Glaubiger Identifikation” Neu

. . . . Glaubiger ]
Hinterlegen Sie hier bitte
auch eine Bezeichnung.

Glaubiger ID ¢ |DEIEZZ203339333339

Beschreibung Mustermarin GrbH

Eine Glaubiger |dentifik ationsnurnmmer kann hier bei der Deutschen
Bundeshank beantragt werden

kit # gekennzeichhete Eingabefelder miizzen auzgefiillt werden.

% ok, | Abbrechen Hilfe:
.Bearbeitung von Konto: Mustermann GrbH E @[
Jetzt mussen Sie noch die Glaubiger-ID Ih- Kortoriame  [Mustermann GrbH
rem Konto zuordnen. Hierzu mussen Sie Kentoidentikaton
. . . . Kaontonummer ’W
wie bereits auf Selte_ 2 beschru_aben Ihr_Kon- Bankleizahl [2290770 Barkleitzahi Filiale| [identoch:
to nochrpals bearbeiten und die Glaubiger- oy [FES B TR0
ID auswahlen. BIC |GENDDES1SHA

Kantainhaber

Mame des Inhabers | Mustermann GmbH

Glaubiger-| dentifik ation |
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SEPA-Umstellungsanleitung
VR-NetWorld Software

Mandatsreferenznummern

Beispiel fur die Vergabe von Mandatsreferenznummern:

Abteilung Name Vorname = FUSSBALLMUSTERMANNMAX

In der VR-NetWorld Software werden die Mandate wie folgt erfasst:

~Stammdaten” = ,SEPA - ,Mandate”

VR Bank Schwabisch
Hall-Crailsheim eG

Jedem SEPA-Lastschriftmandat muss eine eindeutige Referenznummer zugeordnet werden. Damit ist fir
jeden Lastschrifteinzug die zugrundeliegende Berechtigung nahvollziehbar.

Sie vergeben selbst die Mandatsreferenznummern und bestimmen, wie die Referenznummer strukturell
aufgebaut sein sollte. Es ist sinnvoll, die Mandatsreferenznummern nach einem einheitlichen Schema fest-
zulegen. Es stehen 35 Stellen zur Verfiigung. Erlaubt sind Buchstaben und Zahlen.

Bei der Mandatseingabe innerhalb von VR NetWorld Software muss auBerdem zu jedem Mandat das je-
weilige Mandatsdatum (Datum der Unterschrift bzw. Umdeutungsdatum) angegeben werden. Auch die-
ses Datum dient der eindeutigen Mandatszuordnung.

Mandatsliste

[==]

Bitte ein M andat aus der Liste auswahlen: |a||e anzeigen

[

j Schlighan

| Mandat

= 5

Bezeichnung *I andat Mustermann Max |

Referenz IFUSSBALLMUSTERMANNMAX

I ﬂ Ubernehmen |

Glaubiger
= >

| DE98 | 222 | 09999399399

Abbrechen

Identifikation # |DE9822209999999999
Konto (IBAN/BIC)* | DEBE622501100849400003 / GENODES1SHA

j Drucken

Name | Mustermann GmbH

Versenden

Adresse |

Umdeutung
Einzugsermacht. Weu

Zahlungspflichtiger

Mame | Mustermann, Max

IBAN | DE 20 6229 0110 1234 5670 08 BIC | GEMO DE 515H A
Lastschrift Art *IlBasis-LS LI Sequenz K lirstmalige Lastschrift I j
Status |vorbereihet ﬂ Auftragsvorlage | j
Ausstellungsdatum  12.06.2013 -
Anmerkung |

Zuordnungsschlissel |

Hilfe

Die mit * gekennzeichneten Felder missen ausgefillt werden.
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VR-NetWorld Software

5. Umstellung von bereits erfassten Lastschriften in SEPA-Lastschriften

lhre bereits erfassten Lastschriften konnen Sie automatisch auf SEPA-Lastschriften umstellen. Wechseln Sie
hierzu in der Baumstruktur auf , Lastschriften”.

71 VR-NetWorld - [Lastschriften - Mustermann GmbH] =
i Datei Transaktionen Umsdtze Ausgangskorb Auswertungen Stammdaten Extras Fenster 7
== 1 1 ) ME ~ T .| B =
= = BE=. ol Rl . el M
Obenueizung Lastzchrift  Dauerauftrag B caniskots Senden Synchrorisieren  Aktualisieran Alle Konten... Mew armekden Drrucken
= SEPA Zahlungspfiichtiger Kontonummeril .
i Bankverbindungen Verwendungszweck BAN Betrag Termin erfasst
&= Kentendbersicht o Tester Bemd 9876543008 2000 EUR = 01.07.2013  1206.2013
- [E > Mustermann GmbH =  Strom 62290110
= Uberweisungen Mustermann, Max 1234567008 10,00 EUR = 01.07.2013 = 12.06.2013

== Lostschriften = wiete £2290110

-B= Daueriberweisungen
B= Dauerlastschriften

Markieren Sie hier alle Uberweisungen &2 vr-networld - [Lastschriften - Mustermann GrmbH]
die Sie umstellen mochten. Anschlie- @ F2 patei Umsétze Ausgangskorb  Auswertungen Stammdaten Extras  Fenste

Bend starten Sie die Konvertierung = Zahlungsverkehr il poE | EE -
Ubel’ ,,Tl’ansaktionen" 9 ,,SEPA (benweisumn (Ernham sle e b Senden Synchrorizsiern  Aktualsieran Alle
. . .
Konvertierung” - ,in SEPA Auftrag Kontoausziige v Zahlungspfiichtiger
"

umwandeln™. Auftragsstatus aktualisieren 4 Verwendungszweck

Datentridgeraustausch 3 =Irom

I SEPA Konvertierungl 4 | in SEPA Auftrag umwandeln |

E Daueraberweisungen H| r .SEPA Lastschriftmandat erstellen
Auftrage bestatigen [=]

F
Vor der U mwa nd I u ng m ussen g Die folgenden Auftrage wurden eingelesen und miissen vor der Konvertienung in sinen SEPA Aufirag noch bestatigh werden.

1 1 " —_ Aultrage, deren IBAM und BIC berechnet wurden miissen vaor dem Speichern noch explizit bestatigh werden.
Sle den IBAN/B IC u nd d e Ku r- £= ‘ Eine berechnete IBAN/BIC und ein gekiirzter Venwendungszweck wird in der unten stehenden Tabelle kursiv dargestelt n Alle Bestatigen
zung des Verwendungszweckes

. g ® . Ende zu Ende Mandats- Mandats bEx
auf 5 Zeilen bestatigen. Wahlen Hame verwendurd | Betmd | peterenz | referenz | P | SMUENZ Lggtum | T
Sie hierzu bitte den Button ,Alle &= i = =

Bestétigen" Und beantWor‘ten Konvertiert Tester, . DE95622901

Bernd  543008/GEN)| i

Sie anschlieBend die Frage mit o Mosrms (230557005 = kennzeichnen?
" . - . . - . nax

,,J.a . Jetzt missen Sie Iedlgllc_h Ko Wk | DEX0E22001 :
die Umwandlung noch ,Spei-

chern”.

einmalig

=% Wollen Sie wirklich alle enthaltenen Auftrage als Bestatigt

einmalig

Ja Nein

Worschau |3_ Speichern I Abbrechen Hilfe:

== ==
Die Umwandlung lhrer Uberweisungen ist somit abge-

schlossen ’ ‘-.I Es wurden 2 Auftrage erfolgreich in das SEPA Format konvertiert,

¥' Hierbei wurden 2Mandate neu angelegt.
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VR-NetWorld Software
Wichtiger Hinweis:

Wahrend der Umstellung |hrer Lastschriften haben Sie die Moglichkeit, automatisiert Mandatsreferenz-
nummern anlegen zu lassen. Es wird hierbei allerdings eine fortlaufende Nummer generiert. Eine spatere
Zuordnung des Mandats kann sich daher ggfs. als schwierig erweisen. Sollten Sie diese Funktion nutzen,
konnen Sie sich anschlieBend in der Mandatsverwaltung, ,.Stammdaten” - ,SEPA” - ,Mandate”, die
vergebenen Mandatsreferenznummer anschauen.

Mandatsliste ==
Bitte ein Mandat aus der Liste auswahlen: alle anzeigen Schlieen
l l Bezeichnung Referenz Zahler Lastschr. Datum
MR.000003 MR.000003 Tester, Bernd einmalige 12.06.2013; vorbereitet
.‘ DES562280110987 ;| Lastschrift
MR.000004 MR.000004 Mustermann, Max | einmalige 12.06.2013 vorbereitet

DE2062290110123 ; Lastschrift

Pl TUEE B

Hilfe

Wir empfehlen vor der Massenumstellung die manuelle Festlegung und Zuordnung der Mandate
wie oben beschrieben durchzufiihren und nicht die automatisierte Generierung zu verwenden.

6. Einreichungsfristen SEPA-Lastschriftauftragen
SEPA-Basis-Lastschriften:
Erstmalige oder einmalige Lastschriften:
Spateste Einreichung: 6 Bankarbeitstage vor Falligkeitstermin
Wiederkehrende oder letztmalige Lastschriften:
Spateste Einreichung: 3 Bankarbeitstage vor Falligkeitstermin
SEPA-Firmenlastschrift:
Erstmalige, einmalige, wiederkehrende oder letzmalige Lastschriften:

Spateste Einreichung: 2 Bankarbeitstage vor Falligkeitstermin
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VR-NetWorld Software

Ist eine Einreichungsfrist zu dem jeweils gewinschten Termin Uberschritten, wird Sie die VR-NetWorld
Software darauf hinweisen. In diesem Fall missen Sie den Falligkeitstermin dndern. Achten Sie daher da-
rauf, lhre Lastschrifteinreichungen immer fristgerecht an die Bank zu Gbertragen.

Eurc-Lastschrift (bankverwalteter Einreichungsauftrag) - Mustermann GmbH (neu) ==

v |Mu&termann GrbH ﬂ |<Keine Auftragevorlages j ’
n | V¥R Bank Schwibisch Hall Fir Lastschriften aus Deutschland, aus anderen ;

EU-EWR-Staaten und der Schweiz in Euro.

Nama und Sitz des ““Wlmﬂﬁ Kraditinstituts Bittr Moddoplichi geenbll Aulermainschaftsverordnung Beachian!
Zahlungspilichtiger. Mame, Vornama/Firma {max. 3% Stallen) prmy
| Mustermann, Max j e %
IBEAN des Zahlungspilichiigen (max_ 34 Siellen) &
| DE 20 6229 0110 1234 5670 08 =
BIC [SWIFT-Code) des Kreditinstituts des Zahlungspilichtigen {# oder 11 Stellan) L_I- I——|
Basis-LS
| GENO DE 51 Vorlaufzeit wurde nicht beachtet... &3 é
»
Kund T @% Die notwendige Vorlaufzeit wurde unterschritten, = | [Skont bS5t
Hunden-Relerenznu anto
Micte I@' Thr Kreditinstitut wird mit hoher Wahrscheinlichkeit diesen Auftrag & J J
; nicht wunschgemal ausfahren kénnen, 5
noch Verwendungsz :
i
Wollen Sie das Falligkeitsdatumn trotzdem so belassen? D
Hontomnhabar Mam
e
Mustermann 5
IBAN M)
DEGE | 622 & Ja | Nein |

'\ Avzfuhrungszeitpunkt und Faligk eitstermin

eu) - Falligkeit zum | Mitwoch .12 Juni 2013 = | durch |Kreditinstil ;
hHallInha . —
Auzfuihrung | einmalig b

12

SERA Details
Ende-zu-Ende-Referenz |NOTPROVIDED |einmalige Lastschrift j

M andatsieferenz |MF|.DD|:||:||:|4[V] jﬂ ﬂ 12062013

Bei Fragen helfen wir lhnen unter der Hotline 0791/7585-3150 gerne weiter.

lhre

VR Bank Schwabisch
Hall-Crailsheim eG
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