VR Bank Schwabisch
SEPA-Umstellungsanleitung Profi cash == == Hall-Crailsheim eG

In dieser Anleitung mdchten wir lhnen die wesentlichen Schritte zur automatisierten Umstellung lhrer in
Profi cash hinterlegten nationalen Zahlungsauftrage in SEPA Auftrage beschreiben.

Fallige Zahlungsverkehrsjobs (z.B. féllige Uberweisungen) fiihren Sie bitte vor der Umstellung aus!

1. Datensicherung: [ 1 Profi cash
Tagesgesché& Stammdatel

Firma affnen

Bevor Sie mit der Installation beginnen flihren Sie bitte eine Datensicherung
durch. Wahlen Sie dazu im Menu den Eintrag

Firma léschen

Firma reerganisieren

. . e Datendbernahme 4
.Datei” > ,Datensicherung”. N

Datenriicksicherung

Bitte beachten Sie, dass Sie alle Firmen sichern.

Protokolle »

. - . u Info tber Profi cash ===
2. Prifen Sie Ihre Version von Profi cash Pricash

Wersion 10.3

Copyright GAD 1335-2013

LHilfe” > ,Info".

Ihre Serviceline-Hummer:

Es sollte lhnen mindestens die Version 10.3 anzeigen. wron 7SS 210

Wahlen sie dazu im Meni den Eintrag

3. IBAN und BIC ergdnzen

Erganzen Sie zunachst zu den im Bestand befindlichen Zahlungsempfangern bzw. Zahlungspflichtigen
IBAN und BIC. Wahlen Sie dazu im Menu den Eintrag

«Stammdaten” = ,,Massenanderung” - ,,IBAN und BIC ergdnzen / aktualisieren”.

|| Profi cash .1 IBAN und BIC erganzen / aktualisieren |E\

Datei Tagesgeschéft | Stammdaten | Auswertungen Einstellungen  Hilfe

X . = Soll bei allen Inlandskanten nur die IBAM und Mur |BAM und BIC ergdnzen
@ @ Zahlungsempfanger / -pflichtige ég L__| | ’31\| ? | FI || der BIC ergénzt werden oder sollen zusatzliich [ g ]
== Banken z it die vorhandenen BICs der Zahlungspfl./-empf - =
gepriift und ggf. akhualisier werden? I[ Erganzen und BIC al[‘gaIIS\efen ]]

Konten Auftraggeber

Auftragsgruppen

Mandate

Gléubiger-Identifikationsnummern

Vorbelegungen » Abbrechen ]

Firmenkonfiguration B . -

VR Bank Schv Profi cash =l
Anwenderverwaltung 4 Hall c allsr
-Crai -
HBCI-Verwaltung A Es wurden keine D atensitze gefunden,
FTAM EU-Verwaltung , '-.\__ __/.-' Ega_i dntenen IBAN oder BIC ergénzt werden k,
- Onntern.
BPD-Verwaltung

DFU-Verwaltung

Technische Ki

®

Profi cash =
Massenléschung 4 Talafar
Massendnderung 4 ZV-Auftrage @B, Ezsind keine zu aktualizsiersnden BICs
i m " [ [, IBAN und BIC erganzen / aktualisieren ] I'-\_ _/-'I vorhanden.

Sollte bei Ihnen die Riickmeldung, ,Es wurden keine Datensdtze gefunden, bei denen IBAN oder BIC er-
ganzt werden kénnten”, ausgegeben werden, so sind diese bereits aktuell.
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4. Umstellung nationaler Uberweisungsauftrage in SEPA-Uberweisungsauftrage

Ihre bereits erfassten Uberweisungen kénnen Sie automatisch auf SEPA-Uberweisungen umstellen. Wahlen
Sie dazu im Menu den Eintrag

~Stammdaten” - ,Massendnderung” - ,ZV-Auftrage”

] Massendnderung ZV-Auftrige

Markieren Sie das , dndern” Feld fir
die  Auftragsart  Uberweisungs-

Auftragsgruppe [alle Gruppen V] Konta Auftraggeber [alle Kaonten Auftraggeber V]

Auftraggeberkonto andern Yemwendungszwecke dndern

[anden o[V Bark SHACR *)  Plzwecks gutschrift” - ,SEPA-Uberweisung”
. - Zweck 2 2 H 1
nes (UBBeckeShis T ] g e und wahlen Sie anschlieBend das Feld
= Zweck 3 n

Betrag dndern Andern" aus

@ ersetzen () addieren () prozentual Sndem Clzweck 4 " ’
[[] andem i Profi cash =]

[T Zweck B
- [[]Zweck 7 % PBitte beachten Sie, dass bei And i
5 WECH  Bitte beachten Sie, dass bel Anderung in
Tumu?j;tm Faligkei [l Zweck 8 Y einen SERA-Auftrag maximal 5 '
Yenwendungzzwecke ubermommen

[]&ndemn &kt |& [einmalig) ~) @ [ alle CZweck 9 werden konnen.

neu | e (sinmalig) v @ LJEresls 10 Tratzdem Sndem?

[ Z2weck 11
Aultiagsar Aadem
- [T Z2meck 12 . . . .

sndern alt [Uherwelsungsgutschnﬂ '] || hankyverw. [ Zweck 13 chhtlger H|nWe|S'

re (SEPAberneinng T benkven ] zusck 14 Beachten Sie, dass bei SEPA-Auftragen

Gruppe dnden : kiinftig nur noch 5 Zeilen Verwen-
[Tl dndemn  neue Gip. IU keine v]

dungszweck mdglich sind. Bestatigen
Sie die Meldung mit ,,Ja".

Daten Libernehmen

I[ Anderm [\]I[

Eeenden

Umstellung der Uberweisungsmaske in ,,SEPA-Uberweisung”. Wihlen Sie dazu im Menii den Eintrag

u B Firmenkonfiguration
~Stammdaten” >
. . . " 20| Name Max Mustermann
«Firmenkonfiguration Einstellungen
DTADateiL aufwerk/-Plad (o] & Protokolle lgschen nach 0 Tagen
. o . T . DTaDatei-Mame Historie |gschen nach 0 Tagen
Hler mussen Sle Iedlg|ICh d_le Anzahl Begleitzettel [T DTA-Begleitzettel in Kurzform Umsatze lgschen nach 0 Tagen
VOfbelegung der Auftragsart In Standardverzeichnis Sicherheitsdateisn E Al Wormerkposten [dschen nach 14 Tagen

"SEPA-UberWeisung" andern Vorbelegung Auftragserfassung [Ietzter Auftrag ohne Betrag / ohne Auftragsart '] [ ormerkposten bei Umsatzen anzeigen
u nd noch SpeiChern" Fantroll-Liste Zahlungsverkeht Liste am Bildschirm anzeigen - Datensicherungsabfrage alle 0 Tage
" ) Vorbelegung Auftragzart fur den 'master’ SEPA-Ubenweisung - I

ohne |0 Zpfl. / Zempf.
chne K ategorien

[] ahne Skanto

[ ohne Auftragsanppen
[ ohne Sicherheitzabfragen
ohine Beleg-Nummer

[ it Datesy MT940-Ausgabe

[] mit Stever und Fibu

Steuer- / Fibu-Einstelungen

[1 it \whark flow-A s sistent

tempordre DTA- und SEPA-XML-D ateien verschiiiszeln
bei Datensicherung alle Fimen sichern

[] ohne Zahlungserinnenung bei wIND 0S-S5 tart

[7] Ubertragungeprotokalle zur Fehleranalyse erstellen

[[ Speichein [}]I[ Beenden

[] Daten FinanzGruppe aks Konto speichern

WPLINI-D atei bearbeiten
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5. Umstellung nationaler Lastschriftauftrage in SEPA-Lastschriftauftrage

Grundlage fir den Einzug von SEPA-Lastschriften sind glltige SEPA-Lastschriftmandate. Bitte be-
achten Sie daher, dass lhnen vor dem erstmaligen Einzug per SEPA-Basislastschrift diese Mandate
vorliegen bzw. dass Sie lhre Zahlungspflichtigen tUber den Wechsel von Einzugsermachtigung auf
SEPA-Basislastschrift informiert haben missen (Umdeutung). Eine Information zur Umdeutung
von Einzugsermachtigung, sowie Musteranschreiben und Mandatstexte finden Sie auf unserer
Homepage www.vrbank-sha.de/sepa.

Glaubiger-ldentifikationsnummer

Um kinftig Lastschriften mittels SEPA einreichen zu koénnen, bendtigen Sie zunachst eine sogenannte
Glaubiger-ldentifikationsnummer. Diese kénnen Sie online bei der Deutschen Bundesbank beantragen.

Besuchen Sie hierfur die Internetseite www.glauebiger-id.bundesbank.de oder verwenden Sie zum Aufruf
die entsprechende Funktion innerhalb von Profi cash unter

Verwaltung Glaubiger-Identifikationsnummern B

“ Glaubiger-ldentifik ationznummer - DESEZZZ09393353933 -
~Stammdaten” >

»Glaubiger-ldentifikationsnummern”

Bezeichnung Mustermann GrmbH

Anzchrift

Mame Mustermann GrmbH
Hinterlegen Sie hier bitte auch eine Bezeichnung und  suate/Fostiach Musterstr. 7
lhre Anschrift. FLZ / On 77777 Musterstadt

| Glaubiger-ldentifik ationsnummer bei der Bundezbank beantragen |

Lazchen | | Leeren/Meu | | Speichern | | Beenden |

Mandatsreferenznummern

Jedem SEPA-Lastschriftmandat muss eine eindeutige Referenznummer zugeordnet werden. Damit ist fur
jeden Lastschrifteinzug die zugrundeliegende Berechtigung nahvollziehbar.

Sie vergeben selbst die Mandatsreferenznummern und bestimmen, wie die Referenznummer strukturell
aufgebaut sein sollte. Es ist sinnvoll, die Mandatsreferenznummern nach einem einheitlichen Schema fest-
zulegen. Es stehen 35 Stellen zur Verfiigung. Erlaubt sind Buchstaben und Zahlen.

Beispiel fiir die Vergabe von Mandatsreferenznummern:

Abteilung Name Vorname = FUSSBALLMUSTERMANNMAX

Bei der Mandatseingabe innerhalb von Profi cash muss auBerdem zu jedem Mandat das jeweilige Man-

datsdatum (Datum der Unterschrift bzw. Umdeutungsdatum) angegeben werden. Auch dieses Datum
dient der eindeutigen Mandatszuordnung.
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In Profi cash werden die Mandate bei den Stammdaten zum Zahlungspflichtigen erfasst:
~Stammdaten” - ,Zahlungsempfanger/pflichtige”
Hier im Abschnitt ,Bankverbindung und SEPA-Lastschriftmandate” (Neu/Andern/Léschen)

SEPA-Lastschriftmandate (Neu/Andern/Ldschen)

7| Zahlungsempfanger / -pflichtige = @ Konten Zahlungsempfanger / -pflichtiger (dndern) =] ==
Mame Biernd Tester Fang 0
V] Stammkunde
[Auftragsgruppe ] Land DE = Deutschland v]
Zusatz 0 keine -
Anschrit K.ontorurmmer 03 BELZ 62290110
W} Bankname WA Bk Schwab. Hall-Crailsh.
KndMs [M Schwibisch Hall
Skonto % 000 Zahlungsziel fr Oberweisungen 0 Tage IBAN DE39622301103576543008
Zweck 1 - EBIC GEMODEST5HA
Zweck 2 - Bezeichnung [T Lastschrift erlaubt
ISEF'A-Lastschriftmandate I
Andern... ]
i — Lazchen... ]
e ] [ Beanden ] [ Speichern ] [ Eeenden
SEPA-Lastschriftmandat (neu) [==]
Hier wird den SEPA-Lastschriftmandaten auch P o
die gliltige ,,Glaubiger-ldentifikationsnummer”
zugeordnet.
DES5EZ29011095876543008
Im Abschnitt ,Lastschriftsequenz” mussen Sie BB Bt Rang [
angeb_en' O_b €s _SICh bei dem jeWEIlIgen Mandat Bezeichhung Glaubiger- D Mustermann GmbH vl
um eine einmalige oder wiederkehrende Wei- gy pioer denificationsnummer | 0 s naaaaasam )
sung handelt.
b andatsreferenz FUSSBALLTESTERBERMD
Im Abschnitt ,Lastschriftart” legen Sie fest, ob  Mandatsdatum 010113 [@  letatmalig genutzt am a
es sich um eine SEPA-Basislastschrift oder eine . cihnung M andat Bernd T ester
SEPA-Firmenlastschrift handelt. Zuordnungsschlissel
Lastzchrftzequenz Lastechriftart
@ wiederkehrend () einmalig @ Basiz-Lastschiift () Firmen-Lastschrift

Speichemn l [ Beenden
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6. Umstellung von bereits erfassten Lastschriften in SEPA-Lastschriften

lhre bereits erfassten Lastschriften konnen Sie automatisch auf SEPA-Lastschriften umstellen. Wahlen Sie
dazu im Menu den Eintrag

~Stammdaten” = ,,Massenanderung” - ,,ZV-Auftrage”

7| Massenénderung ZV-Auftrige = . . . ” .
Auftragsgiuppe |a||e Gnuppen v| Kaonto Auftraggeber |aIIeK0ntenAuftraggeber v| Markleren Sle das "andern Feld fur
Auftraggeberkonto dndern Vernwendungszwecke anderm dle Auﬂragsart ” LaStSCh rlft mlt
dndem okt [ VR Bark SHA CR v Flzweski Einzugsermachtigung” >  ,SEPA-
re (U cotaSiil gl || ElZneck2 Basislastschrift” und wéhlen Sie
Zweck 3 . N "
e . s anschlieBend das Feld ,,Andern” aus.
@) ersetzen addieren prozentual Sndem Mice )
dndem  alt Zweck 5 Profi cash 53
Zweck B
ned g Fitte beachten Sie, dass bei Anderung in
Turnus andem ek ? '-0-' einen SEPA-Buftrag maximal 5
Turus Flligk eit Zweck § — Verwendgngszwecke ubermommen ——
[] ndem &t W @ alle Zweck 3 werden kanner, Hein
o e —— @ Zweck 10 Trotzdem &ndem?
- Zweck 11
Auftragsart dndern S 12 chhtl er Hlnwels'
| dndern alt |Laslschrifl mit Einzugsermachtigung v| bankwens T 13 g ! . ) )
e [SEPA B Lodschit | TR B?ach_ten Sie, dass bei SEI_?’A—Auftragen
e kiinftig nur noch 5 Zeilen Verwen-
incem  reveGip. [0 keine *) dungszweck méglich sind. Bestétigen

D aten Libernehrnen

Sie die Meldung mit ,,Ja".

I[ Andern MH Beenden

Wichtiger Hinweis:

Wahrend der Umstellung |hrer Lastschriften haben Sie die Mdglichkeit, automatisiert Mandatsreferenz-
nummern anlegen zu lassen. Es wird hierbei allerdings eine frei wahlbare Bezeichnung erganzt und eine
fortlaufende Nummer generiert. Eine spatere Zuordnung des Mandats kann sich daher ggfs. als schwierig
erweisen. Sollten Sie diese Funktion nutzen, wird nach der Generierung eine List mit den Mandatsdaten
ausgegeben. Sie sollten diese Liste in jedem Fall ausdrucken und aufbewahren.

Wir empfehlen vor der Massenum-  automatische Mandatserzeugung ]
steIIung die manuelle Festlegung E = zind Zahlungspflichtige vorharjden zu denen keine
und Zuordnung der Mandate wie SEPA-Mandatzinformationen vorliegen.

| I andate erzeugen |

oben beschrieben durchzufiUhren Sollen dis feblenden Mandatsinfarmationen automatizch erzeugt | keine Mandate erzeugen |
und nicht die automatisierte Gene- m:adnennzeine I andate erzeugt werden sollen, werden diese Auftrdge
rierung zu verwenden. ficht gedndert.]
Bezeichnung Glaubiger-D Fustermann GmbH - |
Glaubiger-|dentifik ationsnummer | DES827209399333955 I:I
i andatzreferenz fester Teil akDATSREFERENZ
Mandatsieferenz variabler Tell 1
Mandatzdatum m.oma3 @l
Lastzchriftzequenz Mandat Lastzchriftart Mandat
@) wiederkehrend einmalig Baziz-Lagtzchrft Firmen-Lagtzchrift

Lastschiftzequenz Auftrag

einmalig @) erste wiederkehrend letzte
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7. Einreichungsfristen SEPA-Lastschriftauftragen
SEPA-Basis-Lastschriften:
Erstmalige oder einmalige Lastschriften:
Spateste Einreichung: 6 Bankarbeitstage vor Falligkeitstermin
Wiederkehrende oder letztmalige Lastschriften:
Spateste Einreichung: 3 Bankarbeitstage vor Falligkeitstermin
SEPA-Firmenlastschrift:
Erstmalige, einmalige, wiederkehrende oder letztmalige Lastschriften:

Spateste Einreichung: 2 Bankarbeitstage vor Falligkeitstermin

Ist eine Einreichungsfrist zu dem jeweils gewiinschten Termin Uberschritten, hebt Profi cash den spatesten
Versandtermin in roter Farbe hervor. In diesem Fall mussen Sie den Falligkeitstermin dndern. Achten Sie
daher darauf, lhre Lastschrifteinreichungen immer fristgerecht an die Bank zu Ubertragen.

| Zahlungsverkehrsauftrage nach Murmmer sortiert (Nr. 4) =

Konta VR Bank SHACR > At [SEPABasisLastschift -

¥R Bk Schwab. Hall-Crailsh. GENODES1SHA
[Mame des beauftragten Kreditinstituts] [BIC)

Mame.. | [Max Mustermann

IBAM und BIC des Zahlungspflichtigen
DE20622901101234567008 [

GENODES1SHA ¥R Bk Schwab. Hall-Crailsh.

Al
Du [:;nn:mnp - Birutt: Evra, Cent |

Skonta % / abs | 0.00 | 0,00 _
- Zahlbetrag: Eura, Cent 1.00 [ Laschen ]

Sammelrechnung ... ]

100 [ neue Auftrage erfassen ... ]

Wenwendungsschliizse!

Funden-Referenznummer - noch Yenwendungszweck 1, gaf. Mame und Anschiift des Kontoinhabers [ Suchen... ]

-

noch Yenwendungszweck 2 [ Andern ]

- | weitere

Fontoinhaber: Mame, Yormame Firma, Ort [keine Stralen- oder Postfachangaben)
Mustermann GmbH

= BN des Kontoinhabers
DE73622901100001717006 | [ Besnden |
Termininformationen

Turnusz | e [einmalig] | Falligkeit

[ Liste ] [Tabelle] [Druc:k]

1613 @

Spatestes Verzanddatum: 03.06.13

SEPA Zuzatzinformationen

Ende-zu-Ende-Referenz |

Mandatsreferenz / Mandatzdatum D |MANDATSF|EFEF|ENZ‘I |D1.D1.13

Lastzchiftsequenz

_ einmalig @) erste ) wiederkehrend ) letzte

Bei Fragen helfen wir lhnen unter der Hotline 0791/7585-3150 gerne weiter.

lhre

VR Bank Schwabisch
Hall-Crailsheim eG
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